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1. INTRODUCCION

Web Interactive Builder V3 (anteriormente llamado Web in a Box) es un manejador de contenidos para páginas Web integrado a la Base de  datos de Net2client que otorga al usuario mayor control sobre su sitio Web.
Web Interactive Builder V3 es la herramienta con la cual está construida la Intranet Conexión Union.  Es decir, con dicha herramienta se ha definido el estilo de cada una de las páginas, la barra de navegación, el formato de letras, etc. que componen el Sitio.  

Siendo un manejador de contenidos, a  través de WiB el editor de Conexión Union puede crear, publicar y administrar las páginas de contenido (noticias, calidad, etc) de una forma versátil y sencilla.
2. FORMA DE INGRESO
Para ingresar en WiB3, se escribe “wib3.corporacionunion.com” en la barra de direcciones del explorador de Windows.  Inmediatamente se abre una página, donde el usuario debe ingresar su Login y Clave para tener acceso al Menú de al Menú de Opciones, donde se encuentran, entre otras, las del Administrador del Sitio y Agregar páginas.
3. MAPA DEL SITIO
Al seleccionar la Opción de Administrador del Sitio (Site Manager), se  despliega el Mapa del Sitio, punto central de administración de las páginas que conforman Conexión Union, con todas las páginas que lo componen, su organización, sus fechas de 1er. y último día de aparición, etc.
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Fig  1- Mapa del Sitio

3.1 Niveles:

Las páginas se muestran de acuerdo al nivel que ocupan en la estructura del Sitio.  Las Páginas de Nivel 1 (ejm. Informe de Prensa) son independientes y serán las que el usuario podrá ver en el menú principal.   Las páginas de Nivel 2 (ejm. Visión y Valores) dependen de las del Nivel 1 (ejm. Cultura Corporativa) y lo mismo ocurre con las páginas de nivel 3 en adelante.
En el mapa del Sitio se muestran solo hasta las páginas de 3er. nivel.  Para ver las páginas de 4to. Nivel en adelante, se debe editar la página del nivel superior que le corresponde.
El Valor Orden, como su nombre lo indica, permite alterar el orden en el cual las páginas de Nivel 1 serán mostradas en el menú principal.  Simplemente se ingresan los valores deseados y se hace clic sobre el ícono  [image: image2.bmp] (a la derecha de la palabra “orden”).  

3.2 Tipos de Página:
En WiB3, observamos diferentes Tipos de Página WiB: contenido, pestaña, plantilla, externa. 
· Contenido: Son aquellas con las cuales se construirá el contenido a desplegar en el sitio.  Dicho contenido puede estar compuesto sencillamente por textos y/o imágenes estáticos (es decir, definidos por el editor) o por programas (aplicaciones) con acceso a una base de datos – estos programas son realizados por analistas de sistemas -.
· Pestaña: Son páginas que no requieren tener ningún contenido (ni texto, ni programas).  La finalidad de las mismas es servir de punto de agrupación en un menú de opciones.  Ejm. Comunicaciones Corporativas.
· Plantilla: Se definen como tal, aquellas que sirven como punto de partida para la creación de otras páginas; las mismas nunca serán desplegadas en el Sitio.  En el caso de Conexión Union, se han definido diversas plantillas para facilitar la creación de los diversos Formatos y Estilos de Páginas. (Anexo A).
· Externa: Cuando la página sencillamente debe enlazar con una página externa. 
3.3 Primer y último día de Aparición:

En el mapa del Sitio, se puede apreciar fácilmente cuales son las páginas que están siendo mostradas ese día en la Intranet: todas las páginas que no se están desplegando se muestran en color gris, bien sea porque están vencidas (fecha en rojo)  o con fecha de publicación futura (fecha en verde).  Por supuesto, las páginas tipo Plantilla, no son mostradas en el Sitio. 
Las fechas de Primer y último día de aparición son actualzadas en la sección  “Información de Publicación de Páginas”, explicada más adelante en este documento.
3.4 Grupo:

Aquí se muestra el grupo con el cual están identificadas las páginas del sitio, las cuales  tendrán un comportamiento similar al momento de ser desplegadas.
3.5 Actualizar Página:
Para actualizar una página, se puede proceder de dos formas:

· Seleccionar el icono de edición [image: image3.png]


 a la izquierda de su nombre.  En este caso se accede a la pantalla de “Propiedades de la Página”.

·  Dar “doble clic” sobre el nombre de la página, en cuyo caso se accede directamente a la pantalla que muestra su estructura y contenido.  

Bajo ciertas circunstancias, se podrá acceder al Panel de actualización de la Página (Propiedades de Página), sólo desde el icono de edición. 
3.6 Eliminar Página:

Es la opción que permite eliminar la página del sitio.

En todo momento, se puede acceder al “Mapa del Sitio” seleccionando el ícono de  Administrador del Sitio (Site Manager) [image: image4.jpg]


 ubicado en la esquina superior izquierda de la pantalla.
4. CREAR UNA PÁGINA
4.1 Ubicar donde crearla y el formato deseado
Al momento de crear una página es muy importante ubicar en la Estructura del sitio, el lugar al cual pertenece.
Para crear una página en el Nivel 1, se puede seleccionar directamente la opción “Añadir Página” desde el Menú Principal o  a la opción “Añadir Página” ubicada al final del Mapa del Sitio.  

Para crear una página de Nivel 2 o más se deber seguir estos pasos:

· Ubicar visualmente en el Mapa del Sitio el lugar donde se desea ingresar la página hija (o dependiente), es decir, por donde el usuario debe pasar al momento de navegar.
· Hacer clic sobre el ícono de edición [image: image5.png]


 ubicado al lado izquierdo del nombre de la Página, que guía a la pantalla de Propiedades de la Página.
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Fig  2 - Propiedades de Página
· Seleccionar la opción “Añadir Páginas”  (o el ícono [image: image7.png]


)  al final de la sección “Páginas Dependientes” ubicada en la pestaña “Características Principales”. 
· En este momento, se abre la pantalla que permite definir la estructura de la nueva Página que se está creando (Ver a continuación “Añadir Página”).
4.2 Añadir  Página

A través de esta pantalla, se define el Nombre y Formato de la Página. (En el anexo A se sumarizan los diferentes formatos de página definidos para Conexión Union).
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Fig  3 - Añadir Página
· Información Básica: Se ingresa el nombre de la Página, tal como se desea que aparezca en los menúes de Navegación.  No hace falta y no se recomienda escribir el nombre del archivo, ya que el mismo se genera a partir de la información ingresada como “Nombre de Página”. 
· Divisiones Usadas: De las Divisiones (o partes) de la Página definidas para el Sitio, se seleccionan las que correspondan al formato de Página que se desea ingresar.

· Tipo: Como su nombre lo indica, muestra el tipo de página (Contenido, Pestaña, Externa, Plantilla)

· Grupo: Indica el grupo al cual pertenece la página y que mantendrán un comportamiento similar, al momento su despliegue.
· Plantilla: En esta opción se permite escoger una plantilla de página a partir de la cual se desea crear la nueva.  Generalmente, al momento de hacer la entrega de un Sitio, se definen plantillas con los diferentes formatos de página que se requerirá usar con frecuencia, a fin de facilitar la creación de Páginas, sin preocuparse de detalles técnicos, como por ejm. las divisiones y el grupo que debe tener la nueva página. (Ver Anexo A)
· Una vez creada la Página, aparece la Pantalla donde se muestra la “Estructura de Página” que permite crear el contenido de la misma, añadiendo párrafos.
[image: image9.png]



Fig  4 - Estructura de Página
· Los párrafos se agregan dando clic en el botón “+”.  Una página puede tener varios párrafos, por lo que si tiene mas de uno, aparece un botón “+” en la parte superior de cada uno de ellos. 

· Puede insertarse varios tipos de párrafo: sólo texto, imagen-texto, formato libre,  tal como se muestra a continuación:
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Fig  4 - Tipos de Párrafo
Los primeros 9 tipos de párrafo permiten crear páginas estáticas con texto e imágenes.  Entre estos 9 tipos de párrafo, el tipo “Texto Libre” es que ofrece mayor funcionalidad de edición de texto, inserción de imágenes y enlaces a otras páginas (Ver “Aspectos básicos del editor de texto del Párrafo tipo “Texto Libre”).
En general, el Editor no requiere utilizar párrafos tipo Aplicación, dado que la utilidad de los mismos consiste en permitir el ingreso de un programa en la página.   Este tipo de párrafos es creado, generalmente, por un analista de sistemas.
Una vez escogido un tipo de Párrafo, se presenta a continuación la página de “Propiedades del Párrafo”.
4.3 Propiedades de Párrafo

A través de esta pantalla se incluye el las imágenes, textos, enlaces que se desea incluir en el párrafo así como el antetítulo y subtítulo.
[image: image11.png])
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Fig  5 - Propiedades de Párrafo
 Las propiedades del Párrafo se componen por:

· Características Generales:
· Antetítulo, Título y Subtítulo 
· Clase del Título (si se ha definido algún formato especial)

· Información de Publicación (no debe ser usada por el Editor)

· Ubicación (en general, no debe ser utilizada por el Editor)

· Botones que permiten actualizar o eliminar el párrafo

· El sector de edición, correspondiente al tipo de párrafo seleccionado, que permite ingresar el contenido que se desea publicar.

4.4 Información de Publicación de Páginas

En esta sección (Ubicada en la página de “Propiedades de Página”) se pueden definir condiciones especiales según las cuales se desea que una página sea publicada, como sus fechas de primer y último día de aparición, si requiere autenticación (login), etc.    Si no se definen condiciones especiales de publicación, sencillamente la página será mostrada siempre en el Sitio.

En el caso de Conexión Union, prácticamente todas las páginas incluyen condiciones de publicación, bien sea por sus fechas de aparición o por restricciones de autenticación. Por ejm. todas las páginas de Conexión Union requieren Login, excepto aquellas que pueden ser consultadas sin ingresar Login y Clave, como son la página Home y la de Ayuda.
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Fig  6 - Información de Publicación en “Propiedades de Página”
· Primer día de Aparición: Aquí se selecciona la fecha a partir de la cual se desea que la página se muestre en el sitio.  Esto permite que una página pueda ser creada con antelación a que sea mostrada en el sitio.
· Último día de aparición: Aquí se selecciona la fecha hasta la cual se desea que se muestre una página.  Esto es especialmente útil cuando se publica información que perece en el tiempo.

· Requiere Login?:  Si esta opción est;a seleccionada, indica que sólo los usuarios que hayan ingresado su Login y Clave (autenticados) podrán accederlas.  
5. Editor de Texto  en el tipo de Párrafo “Texto Libre”

El tipo de Párrafo “Texto Libre” incluye un poderoso editor de texto que permite general páginas con una variada forma de presentación de textos, imágenes y enlaces.  También permite “copiar” textos previamente creados en Word, con sus formatos incluidos.  A continuación se explican cómo usar algunas bondades de dicho editor.
5.1 Copiar Texto:
a. Copiar desde Word: [image: image13.bmp] copia el formato desde Word conservando el formato para ser desplegado.

b. Copiar solo texto : [image: image14.bmp] permite copiar texto desde cualquier parte de tal forma que le elimina todo tipo de formato. 

5.2 Uso de Imágenes
a. Se pueden insertar imágenes, haciendo clic en el ícono de imagen.  [image: image15.bmp]
Subir una imagen: Para que una imagen insertada en una página Web, pueda ser vista por los usuarios, es necesario copiar la misma en un computador (servidor) desde donde la página Web la pueda refernciar y mostrar al público.  Es por esto, que el proceso de insertar una imagen se convierte en un proceso de  “subir”(upload) la misma. 
b. Aparece la pantalla de “Propiedades de imagen”.  En ella, hay que seleccionar la opción Subir (UpLoad). 
[image: image16.png]



c. Para “subir” una imagen hay que seguir los siguientes pasos en orden:
[image: image17.png]



c.1) Browse.. para seleccionar la imagen a incluir
c.2) Dar clic sobre el botón “Send it ti the Server” / “Enviar al Servidor”.
c.3) Dar clic en Ok.

d. Al dar Ok, se regresa a las “Propiedades de Imagen”
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En esta sección se pueden seleccionar varias carácterísticas a la imagen, siendo la principal de ellas la alineación (“align”) , con la cual se pueden crear párrafos con imágenes a la izquierda y viceversa, imágenes rodeadas de texto, etc.

Es recomendable poner siempre 0 como valor del Borde (Border en inglés).
5.3 Uso de Tablas

Una de las características de este editor de texto, es que permite crear tablas con diferentes tamaños y formatos.  También se puede crear una tabla dentro de otra.  Esta facilidad, unida a la alineación de las imágenes, permite crear una gran diversidad de diseños de página, sin necesidad de editar en complejos lenguajes como html, css, etc.

Para insertar una tabla, se selecciona el icono [image: image19.bmp].  A continuación aparece la pantalla de opciones de la misma:
[image: image20.png]



· Para una tabla, se puede determinar cuántas filas (rows) y columnas (columns) debe tener.

· Si el campo “Borde” (Border Size) tiene un valor mayor o igual que 1, indica que los bordes de la tabla están sombreados.  Si se requiere una tabla sin bordes, se debe ingresar 0 en este valor.

· Ancho (Width) y alto (Height): se pueden medir en forma estática (pixeles) o dinámica (porcentaje).  En Conexión Union el ancho máximo que puede tener una tabla es de 600 pixeles.

· Cell spacing y cell padding:  permitirán poner más espacio libre entre celdas.

· Aligment:  permite alinear una tabla a la izquierda, derecha o centrada.
· Caption:  aquí se escribe un texto alternativo de la imagen, para ser visto por los Browsers, cuando la imagen no se muestra.

Una vez ingresadas todas las características de una tabla, la misma es creada y corresponde al Editor ubicar el contenido correspondiente.
6. ADMINISTRACIÓN  DEL CONTENIDO WiB de CONEXIÓN UNION
Al Editor de Conexión Union le corresponde administrar todas las páginas de contenido que conforman la Intranet, excepto aquellas que despliegan o utilizan aplicaciones (Formato Aplicación) o Internas del Sistema (grupo Estructura,  Cartelera).    A continuación se explica como administrar páginas en cada uno de estos Formatos: Contenido Union, Noticias, Home, Índice y Pestaña.
7. FORMATOS DE PÁGINA QUE CONFORMAN CONEXIÓN UNION

Al momento de diseño de un Sitio, es importante definir el Estilo de Páginas que lo conforman a lo largo una visita.  Para el Editor de la Intranet es muy importante conocer los diversos estilos o formatos existentes,  con el fin de administrar adecuadamente los que le corresponden.  En esta sección se resumen, en forma gráfica,  los diferentes Formatos de Página con los cuales el usuario interactúa a través de su navegación por Conexión Union.
	FORMATO PÁGINA
	EJEMPLO

	· Home:

Esta página se muestra con dos formas diferentes.  
· Antes de autenticarse el usuario: se muestra a la izquierda la opción para ingresar el Login y Clave,  así como una caricatura.  A la derecha, se listan páginas que se desea “anunciar”.

· Después de autenticarse el usuario: La página Home mantiene su contenido, pero aparece a la izquierda el menú de opciones de la Intranet y a la derecha un área con Banners de Anuncios y la Cartelera.

· Para efectos de la creación de la página Home, se requiere definir un solo formato y WiB se encarga de administrar cómo mostrarla.

· 
	Al entrar a la Intranet (antes de autenticarse el usuario)

[image: image21.png]




Una vez autenticado el usuario

[image: image22.png]





	· Contenido Union

· Noticias
	[image: image23.png]




	· Índice 
	[image: image24.png]




	· Aplicación
	[image: image25.png]





En las secciones siguientes se explica en detalle como crear las páginas de cada uno de estos formatos, utilizando las plantillas correspondientes y, sólo como referencia, sus características técnicas.

8. PÁGINA FORMATO CONTENIDO UNION
 Las páginas de formato Contenido Union son aquellas que mostrarán el “Banner de Noticias” a la derecha de sus páginas y que para ser consultadas requieren la autenticación del usuario (Login/Clave).

Adicionalmente,  cuando se crea una página con Formato Contenido Union, la misma aparecerá listada dentro del Menú vertical de opciones de la Intranet, en el nivel adecuado.  En el ejemplo,  se muestra como se ve en el menú Vertical, la Página “Visión y Valores”,  que fue creada en WiB con el formato Contenido Union, ubicada debajo de la página “Cultura Corporativa”: Nivel 2, tal como se muestra en este “extracto” del Mapa de la Intranet: 
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8.1 Crear Página con Plantilla P-ContUnion

Para crear una página con formato Contenido Union se usará la plantilla P-ContUnion.  Para ello se siguen los siguientes Pasos:
a. Ingresar en Opción “Administrador del Sitio” (Site Manager)

b. A través del  Mapa de Sitio, ubicar el lugar donde se desea crear la nueva página CREAR UNA PÁGINA y seleccionar la opción “Añadir Página”. Para más detalle, puede consultar la Sección “”.
c. 
En la pantalla “Añadir Página”:

a. Se  ingresa el nombre de la página tal y como se desea que se vea en el menú vertical.  

b. Dentro de la Sección “Parámetros opcionales” se selecciona la plantilla P-ContUnion.
c.  Se presione el botón OK.  En esta pantalla, NO hace falta escribir ni seleccionar nada adicional. 


[image: image27]
d. Se agregan tanto párrafos como se desee. (Ver Propiedades de Párrafo)
[image: image28.png]



e. Para definir las fechas de Primer y Último día de Publicación, se presiona el Botón “Propiedades de Página” y las mismas se actualizan en la sección Información de Publicación de Páginas.
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Al presionar el Botón Actualizar/Ver la página queda publicada y la misma se mostrará en la intranet entre las fechas definidas como 1er. y último día de aparición (inclusive).  Si no se puso fecha alguna, la página será mostrada de inmediato en la Intranet.
8.2 Características técnicas
Las características técnicas de una página con el formato Contenido Unión, son las siguientes:

	FORMATO
	DIVISIONES
	GRUPO
	Información de Publicación

	Contenido Union

	- Centro

- Derecha
	Ninguno
	Requiere Login?  Si


Si se desea crear  una Página de Contenido Union, sin usar el formato P-ContUnion, sencillamente se siguen los pasos descritos en la Sección 4 (Crear una Página)  y en lugar de escoger la plantilla, se definen, una a una, cada una se estas características
9. PÁGINA FORMATO NOTICIAS

 Las páginas de formato Noticias son aquellas que mostraran el “Banner de Noticias” a la derecha de sus páginas y que para ser consultadas requieren la autenticación del usuario (Login/Clave). 
La diferencia entre una página Formato Noticias y Contenido Union, es que   la misma aparecerá listada en una página Índice, en lugar de ser mostrada como un segundo o tercer nivel, dentro del Menú vertical de opciones de la Intranet.
En el ejemplo, se muestra como la Página “Líderes de Calidad” es listada en la sección Calidad, en lugar de verse como un 3er. nivel dentro del menú de opciones, tal como está definida en WiB. 
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9.1 Crear Página con Plantilla P-Noticias

Para crear una página con formato Noticias se siguen los mismos pasos descritos para crear una página con Formato Contenido Union, pero se selecciona la plantilla P-Noticias. 

9.2  Características Técnicas
Las características técnicas de una página con el formato Noticias, son las siguientes:

	FORMATO
	DIVISIONES
	GRUPO
	Información de Publicación

	Noticias

	- Centro

- Derecha
	Indice
	Requiere Login?  Si


Si se desea crear  una Página de Noticias, sin usar el formato P-ContUnion, sencillamente se siguen los pasos descritos en la Sección 4 (Crear una Página)  y en lugar de escoger la plantilla, se definen, una a una, cada una se estas características.
10. PÁGINA HOME

Dentro de Conexión Union, la página Home tiene características muy especiales: desde su formato tipo “tabloide”, hasta su capacidad de aparecer con  “acompañantes” diferentes antes y después de la autenticación del usuario, es decir, antes y después de que el usuario ingrese su Login y Clave.

Para facilitar la edición y publicación de las mismas se han diseñado 6 plantillas, tal como se muestra en el ANEXO B – Plantillas para crear) -.
· Cinco plantillas que permiten definir el Formato de la página y el del Contenido del Párrafo (Home01 a Home05)
· Una plantilla que define el formato de la página Home y un párrafo.  Se crea la página escogiendo la plantilla tipo P-Home00 (Ver Anexo B).
10.1 Crear Página Home con Plantillas de Formato y Contenido

Para crear una página Home usando páginas de Formato y Contenido, se siguen los mismos pasos descritos anteriormente para crear una página de Contenido Union, pero escogiendo la plantilla P-Homexx  (Home 01 a Home05) que se desea.  A continuación, se muestra gráficamente la distribución de noticias en el “tabloide”, para cada una de estas plantillas definidas.  
En caso de requerirse más plantillas de este tipo, las mismas pueden ser definidas por personal técnico especializado.
	Plantilla
	Formato Página

	P-Home01
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	P-Home02
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	P-Home03
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	P-Home04
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	P-Home05
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Una vez creada la página, se edita el Párrafo que ya viene predefinido.  En el mismo, se sustituyen los títulos, textos e imágenes, por los que se desea publicar.

Es importante hacer notar que cuando se editan las plantillas Home01 a Home 05, si bien el formato de los textos se ven mas angostos de lo real, al presionar el botón “Ver Página”, se puede observar la página tal y como será publicada en la intranet.

Con este estilo de plantillas, el formato tipo tabloide queda prácticamente “garantizado”, por ejm, si ponemos una imagen mayor o menor que la que se requiere, la misma se ajusta al tamaño necesario.  Sin embargo, se recomienda usar estas plantillas solo en los casos en los cuales la necesidad de presentación de las noticias se adapta perfectamente a una de las ellas. En caso de requerir mayor flexibilidad, se recomienda usar las opciones 10.2 o 10.4.
10.2 Crear Página Home con Plantillas de Formato P-Home00

Si se desea hacer diseños diferentes a los definidos en las plantillas Home01 a Home05, se recomienda crear la Página con la Plantilla de Formato P-Home00.  Con esta plantilla el Editor tiene flexibilidad total en la forma de presentar el contenido, pues sólo se ha agregado un párrafo con las tablas necesarias para crear las noticias contiguas. 

Par crear una Página Home con Plantilla de Formato P-Home00, se siguen los pasos descritos para “Crear Página con Plantilla P-ContUnion”.
A continuación se agregan los párrafos que se desean, utilizando el estilo de párrafo “texto libre”, que permite insertar y editar imágenes, textos y enlaces a páginas de la Intranet (internas) o a cualquier página Web (externas).

Si se desea incluir un párrafo de noticias “pequeñas”, se puede editar el párrafo creado para tal fin, donde se ha definido de antemano una tabla con 3 noticias.  En este caso, se incluye en cada una de ellas el texto, título e imagen en el lugar correspondiente.  Aquí si es de vital importancia que las imágenes tengan un máximo de 200px de ancho, pues las mismas serán publicadas con el mismo tamaño en que son insertadas. 

Si en lugar de 3 noticias se requieren 2, sencillamente se selecciona una tabla y se borra.
10.3 Página Home con Editorial

Para incluir una Columna Editorial en la Página Home, se puede escoger entre las siguientes plantillas diseñadas para tal fin, y seguir los pasos descritos en a sección 10.1 (Crear Página Home con plantilla de formato y contenido).
	Plantilla Editorial
	PLANTILLA

	P-Editorial01
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	P-Editorial02
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	P-Editorial03
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	P-Editorial04
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	P-Editorial05
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	P-Editorial06
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10.4 Características Técnicas de una página Home
Las características técnicas de una página con el formato HOME, son las siguientes:

	FORMATO
	DIVISIONES
	GRUPO
	Información de Publicación

	Home

	- Centro

- Derecha Cartelera
	Home
	Requiere Login?  No


Si se desea crear  una Página de Home, sin usar las plantillas P-Home-xx, se siguen los pasos descritos en la Sección 4 (Crear una Página). En lugar de escoger la plantilla, se definen, una a una, cada una se estas características. 
10.5 Condiciones de despliegue de la Página Home

Al momento de invocar un sitio de Internet, siempre se despliega la misma página “Home”.  Pero el caso de una Intranet es muy particular, pues la página Home cambia con frecuencia y además requiere ser preparada con varios días de antelación.  Por ello, en Conexión Union,  se ha desarrollado una facilidad para que el editor pueda mantener varias páginas Home, pero publicar sólo la que desea, definiendo las fechas de primer y último día de aparición.

En la Administración de la Página Home, se han previsto varios casos que pudiesen ocurrir, los cuales se describen a continuación:
Caso (1) Lo que debe ocurrir – Es la opción que el Editor debe mantener siempre -: Se Tiene una sóla página Home a desplegar para una fecha dada (xx/xx/xxxx). Las páginas Home que NO se desea mostrar,  estarán, o bien vencidas (útimo día de aparición menor que xx/xx/xxxx) o con fecha de publicación futura (1er. día de aparición mayor que xx/xx/xxxx).

Caso 2 – Hay dos páginas que mostrar: Para una fecha xx/xx/xxxx hay dos o más páginas Home que les corresponde ser desplegadas en la Intranet.  En este caso, se mostrará la página Home más reciente (es decir, con fecha de Primer día de aparición, más cercana a la fecha xx/xx/xxxx).  En el caso de que dos o más de estas páginas coincidan con la misma fecha de 1er. día de aparición, se mostrará la página que venza más tarde (con fecha de último día de aparición mayor).

Caso 3 – No hay ninguna página Home que mostrar: Existen varias páginas Home, pero a ninguna le corresponde ser desplegada, pues su fechas de primer y último día de aparición no están en el rango que incluye a la fecha xx/xx/xxxx.  En este caso, se mostrará aquella página con 1er. día de aparición mas reciente, aunque no corresponda con la fecha xx/xx/xxxx.

Caso 4 – Extremo - no hay ninguna página Home creada: Si por algún error no hubiese ninguna página Home creada, es decir, sencillamente NO hay ninguna página Home, el sistema desplegaría una página en blanco. 
11. PÁGINA ÍNDICE

Las páginas de formato Indice tienen como objetivo listar y dar acceso a todas sus páginas dependientes. 
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Fig  7- Pag. tipo Índice
11.1 Crear Páginas Indice usando Plantilla P-Indice

Se siguen los mismos pasos descritos para crear páginas de formato Contenido Union, pero se usa la plantilla P-Indice.  Una vez que se creen todas sus páginas dependientes (pertenecientes al grupo Indice -  -formato P-Noticias), las mismas aparecerán listadas en orden descendente.  De esta forma, las páginas nuevas serán listadas de Primero.

11.2 Creación sin usar Plantilla – Características técnicas.
La página de Formato Índice no es en sí misma una página estática de textos e imágenes.  Estas páginas contienen un párrafo tipo aplicación con un componente específico de WiB3, el cual toma su formato de despliegue de una clase identificada para tal fin.  A continuación, se describen los pasos  a seguir, así como los parámetros a incluidos.  Dada la complejidad de este tipo de página, se recomienda siempre crearlas utilizando la plantilla P-Indice.

Pasos para crear una página Indice (sin usar la plantilla):
· Crear una página, incluyendo las divisiones centro y derecha.
· Crear un párrafo tipo Aplicación y  agregar:
· Encabezado del párrafo (Título):  El título de la Página.  Por ejm. Noticias, Información General, etc.

· Identificación y Clase: En el Item Clase se escribe “Indice”.  Esto es con el objeto de que el índice se muestre en la página con un estilo (clase)  previamente definido como “Indice”. 
· Condiciones de Publicación: No se llena nada en esta parte, ya que estas condiciones dependerán de las definidas para la página.

· Ubicación: Se mantiene el default (sólo esta página)
· Forma de Invocación: En forma de Invocación se mantiene el default (archivo de php en momento de ejecución), se selecciona el componente 3 (Barra de Navegación/Navigation Bar) y se  presiona el botón: “Configurar parámetros”:

· Tipo de Barra=3 (Vertical con Sub-barra debajo)

· Página Inicial=# (Se muestran todas las páginas "hijas" de la página actual)

· Grupo = Indice (listará solo Páginas “hijas” que pertenezcan al grupo Índice)
· Cantidad de Niveles=1 (tiene solo Un Nivel)
· Orientación del orden=1 (El orden de las páginas en el Índice, se mostrará de manera inversa (descendente))
12. PÁGINA PESTAÑA 
Si bien este tipo de página no está especificado como tal entre los formatos definidos para Conexión Union, el mismo es muy útil, cuando se desea contar con una opción en le menú que sencillamente agrupe a otras, pero no requiera mostrar ninguna información en particular.  Tal es el caso de la Página “Comunicaciones Corporativas”.  
Pasos para crear una página tipo Pestaña:
· En el mapa de sitio, ubicar el lugar donde se desea crear la página.

· Seleccionar la Opción  “Añadir mas”  (Icono “+”)

· Nombre de Página: Se agrega el nombre de la página, tal como se verá  en el menú de opciones.

· Con el objeto de que las páginas usadas como Pestaña mantengan el mismo formato de las páginas formato Noticias, se seleccionan solo  las Divisiones:  Centro, Derecha
· Tipo de Página: Pestaña

· En Propiedades de Página, seleccionar la opción que indica “Requiere Login?” .
13. Título, Antetítulo y Sumario
Para incluir estilos de Antetítulo y Título diferentes a los establecidos para el Conexión Union, se han definido varias clases que agrupan diferentes combinaciones de tipos de letra, color y estilo.   Al momento de incluir el Antetítulo y Título de la Página, se escribe textualmente (sin acento en la í) en la opción “clase”:  titulo1, titulo2, etc.
	Nombre de la Clase
	Ejm.

	Titulo1
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	Titulo2
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	Titulo3
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	NOTA: El nombre de la clase debe copiarse textualmente.


Para incluir el Sumario, se siguen los siguientes pasos:

· Se crea un párrafo libre

· En el Párrafo libre, se inserta una Tabla con estas características: 

· Ancho: 100 %

· Filas:  1,   Columnas: 1

· Borde: colocar el No. “1” o mayor (a medida que se pone un número mayor el borde se pone mas grueso).

· Se escribe el texto deseado, dentro de la Tabla:  Si se desea, se puede alterar su formato poniéndolo en letras inclinadas y tamaño xx-small.
ANEXOS
13.1 ANEXO A -  Tabla resúmen:  Formatos de Página definidos en Conexión Union

	FORMATO
	PLANTILLA
	DIVISIONES
	GRUPO

	Contenido Union
Páginas con Texto e Imágenes que sirven para publicar contenido en Conexión Union Ejm. Misión y Valores
	P-ContUnion
	· Centro

· Derecha Noticias
	Ninguno

	Noticias
Páginas de Contenido Union, que serán listadas bajo una página con formato Índice (son iguales a las páginas de Contenido Union, pero identificadas en el grupo Indice).  Ejm. Noticias, Calidad, Seg. Datos
	P-Noticias
	· Centro

· Derecha Noticias
	Índice

	Índice
Páginas que listan todas sus páginas dependientes (permitiendo navegar hacia ellas).
	P-Índice
	· Centro

· Derecha Noticias
	Ninguno

	Home
Es la Página de Inicio de Conexión Union
	- Solo Formato: P-Home00
- Formato Página y Contenido:
P-Home01 a P-Home05
	- Centro

- Derecha Cartelera
	Home

	Home con Editorial
Página Home con una columna Editorial
	P-Editorial (01 al 06)
	- Centro

- Derecha Cartelera
	Home

	Pestaña
Páginas para agrupar otras opciones. En WiB3 existe un tipo de Página específico llamado “Pestaña” que concuerda con este formato.
	No hace falta usar una plantilla.  
	· Centro

· Derecha Noticias

(No indispensable)
	Ninguno

	

	Aplicación
	Sin Plantilla
	- Aplicación
	Ninguno

	Aplicación de Cartelera
	Sin Plantilla
	- Aplicación

- Derecha Cartelera
	Cartelera


13.2 ANEXO B – Plantillas para crear Páginas en Conexión Union
	Plantilla
	Formato Página

	P-Home00
	Incluye solo el Formato de Una Página Home, sin “guía” para el contenido


	P-Home01
	[image: image46.png]





	P-Home02
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	P-Home03
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	P-Home04
	[image: image49.png]





	P-Home05
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	P-Editorial01
	Permiten crear páginas Home con un columna editorial. 
Las imágenes correspondientes se pueden apreciar en la sección  10.3

	P-Editorial02
	

	P-Editorial03
	

	P-Editorial04
	

	P-Editorial05
	

	P-Editorial06
	

	P-Indice
	Para crear páginas con formato Índice, donde se listarán sus páginas dependientes


	P-Noticias
	Para crear las páginas con Formato de Noticias, agrupadas bajo una página con Formato Indice


	P-ContUnion
	Para crear páginas con formato ContenidoUnion, que se mostrarán en el menú vertical de Opciones.  Ejm.  Visión y Valores



13.3 ANEXO C -  Equivalencia tamaño de letras: editor Párrafo Texto Libre 
	Nomenclatura en WIB
	Tamaño en Puntos

	XX-Small
	7pts

	X-Small
	8pts

	Small
	9pts

	Medium
	12pts

	Large
	14pts

	X-Large
	18pts

	XX-Large
	24pts


El tamaño estandar equivalente en el formato de párrafo libre, para Conexión Union es Small.
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