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	Objetivo: 
Establecer los pasos a seguir para cerrar las ordenes de traslado de vehículos de la flota de Hertz Renta Motor.
Alcance:
Controlar y efectuar seguimiento a los traslados de vehículo entre las estaciones Hertz Renta Motor.
Responsables:
Gerente de Estación

                                          Jefe Unidad de Control
                                          Analista de Flota

Normas Específicas:


1. Se  podrá consultar la unidad a trasladar a través de distintos criterios de búsquedas, puede utilizar un campo o varios campos coincidentes entre si: Número de orden, Nro. de Unidad, Autorizado por, Forma de traslado, Motivo de Traslado, Estación de Origen, Estación Destino, Fecha de inicio del traslado.
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	A. Accede al Sistema Génesis, desde la pantalla principal efectúe la siguiente ruta para cerrar una orden de traslado.
· Modulo: Consulta
· Opción: Flota 
B. Se reflejara la pantalla que se muestra a continuación, ingrese  la información según los campos indicados, puede utilizar un campo a la vez o varios campos coincidentes entre si ,según como se indica a continuación

       TRASLADOS
·    Nº de orden: Coloque el Nº de la orden de traslado.
·    Nº unidad: Coloque el número de la unidad a la cual se le esta efectuando el traslado.
·     Autorizado por: Coloque el nombre de la persona que autoriza el traslado.
·     Forma  traslado: Seleccione la  forma como se efectúo el traslado a través de: Transportista, grúa, persona natural o empleado.
·     Motivo de traslado: Seleccione el motivo que origino el traslado: Requerimiento de otra estación, decisión de operaciones, requerido por mantenimiento, requerido por seguridad.
·    Est. Origen: Seleccione la estación origen.

·    Est. Destino: Seleccione la estación destino.

·    Fecha inicio traslado: Coloque la fecha desde hasta para ubicar el traslado por rango de fechas.
·     Limpiar: Selecciones esta opción para limpiar los datos de la pantalla.
C. De un clic en este botón para ver según el criterio de búsqueda utilizado el o los traslado(s) a consultar, o deje todos los campos en blanco para ver todos los existentes, Se reflejara la pantalla que se muestra a continuación, de acuerdo al criterio de búsqueda :

D. ORDENES DE TRASLADO: En este reporte ubíquese  sobre la línea de la unidad a cerrar el traslado de un clic sobre la frase extendido el sistema desplegara la pantalla de cierre, como se muestra a continuación.

E. CIERRE: De un clic sobre este botón el sistema presentara la pantalla de cierre orden de traslado como se muestra a continuación.
F. INFORMACION DE CIERRE:

·  Fecha de cierre: Seleccione con el icono 
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calendario la fecha de cierre.
·  Kms. Entrada: Coloque los kilómetros de entrada del vehículo.
·  Empleado recibió: Coloque el nombre del empleado que recibe la unidad.
·  Hora de cierre: Seleccione la hora de cierre del traslado.
·  Combustible entrada: Seleccione la cantidad de combustible con el cual se recibe la unidad.
·  Detecto falla?: Tilde esta opción en el caso de que la unidad se le detecte alguna(s) falla(s).
·  Observaciones: Coloque el comentario  que considere necesario referente al cierre del traslado.
G. CERRAR TRASLADO: De un clic en este botón para cerrar el traslado.
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