Banco Caroni
Vicepresidencia de Mercadeo


Proyecto Página Web

Minuta de Reunión

	Descripción:
	Proyecto Pagina Web Banco Caroni

	Fecha:
	Viernes 22 de abril de 2005

	Hora:
	09:30 AM

	Sitio:
	CCCT, Torre A, piso 3, Oficina 302, Caracas

	Convocada por:
	María Elisa Ramírez

	Objetivo:
	Reunión de Arranque del Proyecto

	Asistentes:
	· María E. Ramírez 
· Giovanni Savoca

· Valmore Riera
· Pedro Barbeito

· Dayanara Vivas

· Andreina Torrens
	· Judith Olivares
· Joaquín García
· Félix Alvarez

· Carlos Guevara

	Lista de Distribución:
	· Asistentes
	

	Responsable de la minuta:
	Judith Olivares

	Fecha de elaboración:
	24-04-05


	Puntos discutidos

	1. 
	Expectativas de los participantes en relación al Proyecto. (Ver Anexo) 
Objetivos de la reunión.

	2. 
	En relación al Proyecto: 

Objetivos

Descripción

Alcance: Restricciones y supuestos

Equipo de Trabajo (Ver Anexo)

Roles y responsabilidades

Cronograma de Actividades

Productos

Esquema de Control y Seguimiento

Comunicación

	3. 
	Próximos pasos.

	4. 
	Revisión detallada del Cronograma de Actividades del Proyecto.


	Acuerdos

	1. 
	Reuniones de Comunicación, Control y Seguimiento: 
1.-El Equipo de Trabajo acordó reuniones semanales y quincenales. Las reuniones semanales se realizarán los días Jueves a las 8:30am en la Sala de Reuniones de GWT (CCCT, Torre A, Ofic.. 303, Caracas). Previamente a cada reunión se enviará invitación con puntos a tratar y los participantes requeridos. Duración estimada: 1 hr.

2. Las reuniones quincenales se realizarán los días Jueves a continuación de la reunión semanal en la Sala de Reuniones de GWT. En estas reuniones la gerencia del Proyecto Banco Caroní-GWT revisará los avances físico y financiero y cualquier aspecto que requiera la toma de decisiones.

Duración estimada: 1hr. 

	2. 
	Cronograma de actividades: 

1.-Se revisaron en detalle las actividades y sus estimados de tiempo con los integrantes del equipo de trabajo del Proyecto y como resultado surgieron las siguientes recomendaciones que actualizarán el Cronograma de Actividades:

Responsable de actualizar el Cronograma: Judith Olivares

Fecha estimada de Terminación: 25 de Abril

2.  Enviar los requerimientos mínimos de HW/SW para Servidor/PC/Banda Ancha Internet a fin de que la VP de Sistemas del Banco pueda ejecutar esta actividad lo más temprano posible. 

Responsable: Judith Olivares  
Fecha programada de Entrega: Viernes 29 de Abril
3. Enviar los requerimientos de acceso al servidor a fin de disponer con lo requerido para la actividad de Instalación y Configuración del servidor.

Responsable: Judith Olivares  
Fecha programada de Entrega: Viernes 29 de Abril

4. Agregar al Cronograma de Actividades la actividad de Firma del Contrato. Una semana para revisión por la VP de Mercadeo, 15 días para la revisión por Legal y una semana para la firma.
Responsables de la actividad: Judith Olivares y Maria Elisa Ramirez  

Fecha estimada de Terminación: 27 de Mayo

5. Agregar al Cronograma de Actividades las actividades relacionadas con la Reserva de Dominios que se asociarán a la Página Web del Banco Caroní

Responsable de la actividad: Maria Elisa Ramirez  

Fecha programada de Terminación: No se acordó fecha pero se requiera que se defina ASAP 
6. Se elimina la actividad 1.3.7.1 Preparar bocetos de Imagen, ya que se hará una reunión entre la Oveja Negra y GWT a fin de comenzar a recibir los requerimientos de imagen que serán incorporados al Boceto y Prototipo Preliminar
Responsables: Andreina Torrens y Félix Alvarez

Fecha programada de terminación: Martes 26 de Abril en la tarde

7. El Taller de Levantamiento de requerimientos definitivos se hará con Joaquín García en dos sesiones

7.1: Miércoles 27 de Abril en la tarde en las oficinas del Banco Caroní

7.2: Jueves 28 de Abril después de la reunión de Comunicación, en las oficinas del Banco Caroní

Responsables de la actividad: Judith Olivares y Joaquín García



	3. 
	Puntos Varios Proyecto: 
1.- Se acordó nominar a Dayanira Vivas como una de las personas que asistirá al adiestramiento técnico en Net2Client El cual se acordó como parte el valor agregado a la Propuesta de GWT. Fecha del adiestramiento: 25, 26 y 27 de Abril. 2 y 3 de Mayo.
2. Se requiere el nombre y el teléfono de la persona contacto en el Departamento de Administración del Banco en Puerto Ordaz para el envío de las facturas.

Responsable: Joaquín García

Fecha: ASAP

3. Se requiere por escrito  los procedimientos de autorización y pago de las facturas a fin de incluirlos en el contrato.

Responsable: Joaquín García

Fecha: ASAP


	Próxima reunión

	
	Reunión de Comunicación Jueves 5 de Mayo de 2005, en las oficinas de GWT.


Judith Olivares
Gte. Proyecto Página Web
GWT
Reunión de Arranque Abril 22, 2005
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