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Directorio de Relacionados


Glosario de Términos y 

Homologación de Criterios 
1. Glosario de Términos:
	No

	TÉRMINO
	DEFINICIÓN

	1
	Relacionado
	Es toda Persona, Natural y Jurídica, que tiene o puede tener relación con las Empresas que integran  la Corporación Unión. Existen 3 tipos de Relacionados:
· Cliente (Activo o Potencial)

· Proveedor (Activo o Potencial)

· Relacionado: persona que a pesar de no ser cliente o proveedor, tiene relación con la Corporación, por lo que se requiere guardar  información.  


	2
	Zona Postal
	La zona postal viene dada por la ubicación de la residencia o empresa. Ejm. Prados del Este.

Ud. puede verificar la zona postal en los listados de Caveguias.   

	3
	Compartir Cliente?
	Campo que representa la posibilidad de que la información o datos detallados de un Relacionado pueda limitársele su visualización. Al crear un Relacionado, nace como compartido, a menos que se indique lo contrario, quitando la marca (Check) a este campo.


2. Criterios para la incorporación de datos

	PERSONA NATURAL



	Todos los campos de texto deben ser llenados en letras mayúsculas y minúsculas (tipo oración)


	Excepciones



	Campo
	Criterio

	C.I. Número
	Colocar sólo el número, sin puntos intermedios

	Pasaporte
	Colocar sin guiones o puntos intermedios

	Teléfono: Celular, Habitación, Ofic. y Persona Contacto
	Colocar sólo el número, sin guiones ni puntos intermedios

	Nombre  Empresa
	Escribir todo en letras mayúsculas. Si es Compañía o Sociedad Anónima, colocar el nombre, seguidamente una coma (,) y luego C.A. o S.A.

	Placa del Automóvil
	Escribir todo en letras mayúsculas y sin guión


	PERSONA JURÍDICA



	Todos los campos de texto deben ser llenados en letras mayúsculas y minúsculas (tipo oración) 


	Excepciones



	Campo
	Criterio

	Nombre Comercial
	Escribir todo en letras mayúsculas. Si es Compañía o Sociedad Anónima, colocar el nombre, seguidamente una coma (,) y luego C.A. o S.A.

	Razón Social
	Escribir todo en letras mayúsculas. Si es Compañía o Sociedad Anónima, colocar el nombre, seguidamente una coma (,) y luego C.A. o S.A.

	RIF
	Ingresar el RIF sin guiones intermedios.

	Teléfono y No. Fax
	Colocar sólo el número, sin guiones ni puntos intermedios

	Capital
	Colocar número enteros sin puntos intermedios. El caracter punto (.) se utiliza para los decimales. Ejm. 50000000.00
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