GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES

DE COOPERACION TECNICA

CORPORACION ANDINA DE FOMENTO

PRESENTACION
El objeto de esta Guía es orientar a los interesados en obtener financiamiento no reembolsable, reembolsable o de recuperación contingente a través del programa de Cooperación Técnica de la CAF en la preparación de la información requerida para evaluar las posibles operaciones.

Los recursos de cooperación técnica de la CAF se destinarán, básicamente, al financiamiento de la actividad de consultoría. La cobertura de otro tipo de gastos sólo será posible en la medida en que estén directamente relacionados con el desarrollo de esta actividad.

La CAF deberá aprobar la selección y contratación de los consultores y requiere, de acuerdo a sus normas operativas, que la selección se realice sobre la base de un mínimo de tres ofertas. En los casos en que la selección haya sido realizada previamente a la presentación de la solicitud, el solicitante debe incluir las ofertas de consultorias consideradas, indicar el procedimiento utilizado para la selección de los consultores y justificar la selección. Cabe señalar que no se podrán aplicar recursos de CAF para contratar consultores, o miembros de firmas consultores, si ellos pertenecen, directa o indirectamente, al personal permanente o temporal de la institución beneficiaria, o si hubieren pertenecido a ella dentro de los seis meses anteriores a la fecha de presentación de la solicitud de contratación. Los mismos impedimentos regirán para aquellas personas que mantengan relación de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad con el Representante Legal de la institución beneficiaria,  el Coordinador o contraparte directo de la operación.

Los recursos aportados por la CAF no se podrán destinar  a cubrir gastos corrientes o de inversión correspondientes a los presupuestos de los beneficiarios.  La CAF no financiará terrenos, edificaciones, vehículos, muebles o materiales de oficina. Tampoco financiará impuestos, tasas o gravámenes que puedan afectar el costo del trabajo de consultoría, sueldos o salarios del personal permanente de la institución beneficiaria o ejecutora de una operación, viáticos y pasajes internos del personal de contraparte, arriendo de oficinas, gastos de servicios (teléfono, télex, fax, etc.) de la institución beneficiaria, ni gastos secretariales, de representación o sociales.

La información que debe presentar el solicitante se reseña en las siguientes tres partes:

PARTE I - LA OPERACION. En esta sección se debe incluir información detallada sobre el estudio o la actividad para la cual se desea obtener el financiamiento.

PARTE II - EL SOLICITANTE. En esta sección se describirá la entidad o empresa solicitante.

Todas las cifras que se incluyan en la solicitud deberán ser expresadas en moneda local y su equivalente en dólares de los EEUU, indicando la tasa de cambio aplicada.

La Corporación se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los solicitantes y dará tratamiento confidencial a la misma. Los resultados de la operación serán de propiedad conjunta, manteniendo la CAF confidencialidad sobre aquellos aspectos relaciones específicamente con la actividad que desarrolla el solicitante y reservándose el derecho de difundir resultados de carácter general que puedan ser de utilidad para otras entidades de la subregión.

GUÍA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES

DE COOPERACION TECNICA

PARTE 1 - LA OPERACION

La finalidad de la información solicitada en la Parte I es definir claramente los objetivos, alcances y costos de las actividades a ser financiadas con los recursos de cooperación técnica solicitados. Todos los puntos contenidos en ella deben ser completados por todos los solicitantes.

1.

Resumen
Breve descripción de la cooperación técnica solicitada.

2.
Antecedentes y Justificación
Origen y sustento de la operación, tanto desde el punto de vista del contexto nacional o subregional como desde las perspectivas de la entidad o empresa solicitante. Si la operación está vinculada a otras actividades o estudios desarrollados por el solicitante, se debe hacer mención de éstos y de los logros alcanzados. Finalmente, el solicitante debe informar las limitaciones técnicas que posee para realizar las actividades correspondientes a esta operación con su propio personal.

3. 
Objetivo Principal 
Descripción detallada del objetivo principal de la operación.

4.
Objetivos Específicos y Términos de Referencia
Detallar los objetivos específicos y las actividades que se realizarán para cumplir el o los objetivos de la operación, indicando el tiempo estimado para su ejecución y describiendo el alcance de los resultados esperados de cada una de ellas.

5.
Costo y Financiamiento
Estimar el costo total de la operación, en dólares de los EEUU, indicando el monto total y porcentual de los aportes de cada una de las fuentes de recursos que participarán en su financiamiento y el monto que se solicita a la Corporación. La política de la CAF establece que el beneficiario deberá  financiar con recursos de contraparte un mínimo del 50% del costo total de la operación. Las proporciones definitivas del financiamiento se establecerán caso por caso en función de la evaluación de la operación y del solicitante.

6.
Aplicación de los Recursos
Presentar un presupuesto detallado de la operación relacionan​do los costos de consultoría con las actividades incluidas en los términos de referencia e indicando claramente otros gastos que se prevean para el desarrollo de la operación. Para cada uno de los rubros se debe señalar la fuente de financiamiento prevista (solicitante, CAF u otros si fuera el caso). (Ver cuadro modelo anexo).
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PARTE II. – EL SOLITICITANTE

A continuación se enumera la información que deberán presentar los solicitantes según la naturaleza de la entidad:

A.
INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO

1.
Identificación del solicitante
Nombre de la institución

Dirección

Teléfono, télex y telefax
-

Representante Legal

Nombre y cargo de la persona a la que hay que dirigirse en relación con la operación.

2.
Objeto de la Institución
Descripción de las áreas y mecanismos de acción de la institu​ción solicitante. Relación de éstos con la operación propues​ta.

3.
Experiencia previa en cooperación técnica
Indicar si la institución ha recibido cooperación técnica de otros organismos multilaterales o especializados y el objeto y resultado de la misma.

4.
Contraparte de la consultoría
Se deberá indicar el nombre y el cargo del funcionario, que suscribiría el Convenio de Cooperación Técnica con la CAF en el caso de ser aprobada la operación. Asimismo, debe indicarse la dependencia organizativa que tendrá a su cargo la selección y contratación de los consultores así como el personal técnico de contraparte que prestará apoyo a los consultores y realizará el seguimiento y control de la ejecución de las actividades o estudios a financiarse.

B. EMPRESAS PUBLICAS O PRIVADAS 
1.
Empresa
Nombre de la empresa.

Dirección

Teléfono, télex y telefax

Representante Legal

Nombre y cargo de la persona a la que hay que dirigirse en relación con la operación.

2.
Año de fundación
Año de fundación de la empresa solicitante y evolución hasta la fecha.

3.
Experiencia
Ramos a los cuales se ha dedicado la empresa desde su consti​tución. Describir sus productos.

4.
Capital social y patrimonio
Capital social suscrito de la empresa, indicando  el capital pagado. Evolución del patrimonio en los últimos tres años.

5.
Estructura de propiedad actual
Composición accionaria actual indicando la nacionalidad de cada uno de los accionistas y la calificación de la empresa (nacional, extranjera o mixta) del organismo nacional competente.

Se debe informar sobre cualquier relación familiar o comunidad de intereses que exista entre los accionistas o empleados de la empresa con cualquier funcionario de la CAF.

6.
Filiales
Nombre y objeto de las empresas filiales. Participación de la empresa en las filiales, de ser el caso.

7.
Relaciones bancarias
Nombre y dirección de las instituciones financieras con las cuales la empresa o los accionistas mantienen relaciones.

8.
Volumen anual de operaciones
Indicar las cifras de producción y de ventas brutas en moneda local durante los últimos tres años. Distinguir entre mercado nacional y exportación.

9.
Número de empleados
Número de empleados de la empresa. Clasificación por catego​ría.

DOCUMENTACION QUE DEBEN ANEXAR LAS EMPRESAS PUBLICAS Y PRIVADAS A LA SOLICITUD

-
Acta Constitutiva de la firma, empresa, sociedad, etc.

-
Copia de la publicación que requiera hacerse para su existencia legal.

· Certificado del Registro ante la autoridad competente.}

-
Documento actualizado que acredite el mandato, poder o facultad de la persona que suscribirá el Convenio de Coopera​ción Técnica con la CAF en caso de aprobarse la operación.

-
Estados financieros auditados correspondientes a los tres últimos ejercicios fiscales.

PAGE  
1

