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La aplicación para la Administración de Reservacion de Salas, conforma un módulo adicional dentro de la Intranet Banco Caroní. Brinda la organización y comodidad necesaria para las reservaciones de los espacios fisicos disponibles a los trabajadores del banco. 

INTRODUCCIÓN

El proceso consiste en solicitar Reservaciones de espacios fisicos disponibles o salas por parte de los trabajadores con el fin de realizar actividades pro-laborales. En este sentido la persona interesada podrá escoger la sala que este previamente definida en la intranet y enviar la solicitud respectiva, indicando entre otros datos : La fecha del evento, el motivo etc.

Entes Involucrados en el Proceso:

· Usuario: Persona responsable hacer solicitudes de salas.

2.  INSTRUCCIONES DE  USO

2.1. Ingresar a la aplicación

2.1.1. Ingresar a la dirección: www.net2client.com/new/index.htm?GWT104607

2.1.2. Colocar Login y Clave de acceso 

2.2  Administrar Reservaciones

Esta opción permite al usuario administrar las solicitudes de reservaciones de salas. Desde esta interfaz podrá ingresar una solicitud de reservación, así mismo podrá consultar todas las reservaciones que haya realizado anteriormente. Para acceder a esta funcionalidad, se debe cliquea el enlace especial A y se muestra la siguiente pantalla:
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 2.2.1) Crear solicitud

Para ingresar una solicitud de Reservación de sala, el usuario deberá cliquear el icono de Crear  solicitud que se muestra en la pantalla de Administrar Reservaciones como sigue
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A continuación se muestra la pantalla en donde se señalaran los datos respectivos
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Los campos a incorporar son: nro. de evento, usuario, evento, fecha del evento, hora inicio, hora fin, responsable, nro. personas, sala, si se necesita: video beam, Acceso a Internet, refrigerio. Observaciones, la fecha de la solicitud y la hora de la solicitud.

Nota: Para la entrada de datos se aplican ciertas restricciones: La fecha del evento no puede ser menor a la fecha actual, la hora Fin debe ser mayor a la Hora Inicio. En el caso del campo Nro. Personas, el valor que en el se indique debe ser menor a la capacidad Máxima de personas que posea la sala indicada para el evento, esto es en el campo Sala.

Para guardar el registro se cliquea el botón OK.

2.2.2) Consultar Solicitudes

Esta opción le permite al usuario consultar y/o actualizar las solicitudes de Reservaciones de salas realizadas por el. Para acceder a esta opción debemos cliquear el icono de Consultar Solicitudes en la pantalla de Administración de Solicitudes como se muestra
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Una vez realizado esto se muestra el respectivo reporte.
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En el Listado se pueden visualizar los campos Fecha del Evento, Evento, Sala. Los registros se muestran agrupados por Fecha del Evento y ordenados por el Nombre del Evento. Para ver un reporte mas detallado de una solicitud de Reservación, solo basta con cliquear el link extendido para el registro deseado. Por ejemplo si cliqueamos el link extendido del Evento “Fiesta de Navidad”
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Podremos observar un reporte mas detallado del Evento
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Se muestran los campos : Nro. Evento, Usuario, Evento, Fecha del Evento, Hora Inicio, Hora Fin, Responsable, Nro. Personas, Sala, Video Beam, Acceso a Internet, Refrigerio, Observaciones, Fecha de la Solicitud, Hora de la Solicitud.

Es importante destacar que a través del reporte anterior también se puede acceder directamente  a los reportes que muestran información sobre el Responsable del Evento y la Sala seleccionada. Para ver los datos del responsable del evento ejemplo “Fiesta de Navidad” cliqueamos el link en el campo Responsable como se muestra a continuación:
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Luego podemos visualizar los datos del Responsable del evento, en este caso el usuario “Admin.”
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Los campos del usuario que se muestran son : Número Usuario, Usuario, Nombre Usuario Perfil, Macro Perfil y Observaciones.

Ahora para ver el detalle de la sala a la cual se refiere la solicitud de Reservación cliqueamos el enlace que se encuentra en el campo Sala

[image: image10.png]EVENTOS

Nro Evento 15
usuario 1 Admin
Evento  Fiesta de Navidad
Fechs del Evento 12/12/2006
Hora Inicio 10100
Hora fin 11:00
Responsable 1 Admin
Nro. Personas 45
Ssls <o DaEE>
Video Beamn S

Accesoa internet O
Refrigerio NO
Observaciones

Fechs de i Sollcitud  05/10/2006
Hora de Iz Solicitud 15149

Regresar vists Extendida





Observemos ahora los datos referente a la Sala en cuestión
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Los Campos que se muestran son: Id. Sala, Usuario, Sala, Capacidad Maxima.


2.3 Reportes


El usuario dispone de un conjunto de reportes acerca de las solicitudes de reservaciones. Para acceder al panel de Reportes se debe cliquear el enlace especial B. Seguidamente se muestra la pantalla de Reportes
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Este panel de reportes ofrece al usuario la posibilidad de generar reportes de solcitudes de reservaciones por fechas, sala, y Todas las salas.


2.3.1) Reportes Por Fechas 


 Este reporte muestra al usuario todas las solicitudes de reservaciones de salas, cuya fecha del evento se encuentre en el rango especificado en el campo fecha desde y fecha hasta en la pantalla de Reportes.  Para visualizar el reporte se debe seleccionar las fechas desde y hasta.
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        Luego cliqueamos el icono para visualizar el reporte

[image: image19.png]Usuario: Reportes:

[Todos 1] |Reportss @) o

)

EVENTOS INTERACCIONES  SALAS

Por Fechas
Desde: [66-15-7558” (5 Hasta: pe-i5-2008” & ®
Por Sala

= ]
]





 
Ahora veamos el reporte desplegado


AQUI FALTA UNA PANTALLA!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!1


2.3.2) Reportes por Sala


El usuario podrá consultar las solicitudes de reservaciones para una sala especifica. Para esto deberá seleccionar en la pantalla de reportes una de las opciones disponibles en la lista Por sala. En esta lista se muestran todas las salas disponibles en la aplicación.
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Una vez ubicada la lista procedemos a seleccionar una opción
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Seleccionamos por ejemplo la sala Dalfa
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Luego cliqueamos el icono para ver el reporte de solicitudes de reservaciones para la sala, en este caso dalfa
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Ahora obtenemos la respuesta, el reporte de solicitudes de reservaciones para la sala Dalfa
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Los campos que se muestran son : Id.Evento, Evento, Fecha del Evento, Hora inicio, Hora fin, Responsable, Nro.Personas, Fecha de la Solicitud, Hora de la solicitud.


2.3.3) Reporte Todas las salas


Reporte general que muestra la información de las solicitudes de reservaciones de cada sala existente en la aplicacion.


Para visualizar el reporte solo basta con cliquear el icono referente al reporte Todas las salas 



luego se muestra el reporte seleccionado


Los campos a mostrar son: Evento, Fecha del Evento, Hora inicio, Hora fin, Nro. Personas, Video Beam, Acceso a internet, Refrigerio y Observaciones.
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